介绍信
档案馆：

兹有我系学生：             学号：             专业班级：              身份证号：                      因___________需要，录用单位要求出具学生个人档案存放证明，请协助办理。

辅导员签字：

系兼职档案员签字：

系分管学生工作副书记签字：

                                公章
年    月    日

档案存放证明
兹有我校学生：            学号：               专业班级                  身份证号：               该生档案现存放于晋中学院档案馆。特此证明。
档案馆
年     月     日             

