毕业生个人档案材料清单
1、 入学档案                                  （档案馆领）
①普高类：高中档案：综合素质发展报告
高考档案:报名表、体检表、考生当前信息
②专升本：专科档案   入学报名表
③对口生：高中档案   入学报名表                                 
2、在校体检表                                     （后勤部领）
3、学籍表 （3份：装档1份；系留1份；入馆1份） （教务部领）
4、毕业生登记表 （1份：装档）                   （教务部领）
5、实习鉴定表  （2份：装档1份；系留1份）      （教务部领）
6、团档      （1份：装档）                       （团委领）
7、入党积极分子材料  （1份：装档）           （各系党总支领）
8、成绩单    （1份：装档）                      （教务部领）
[bookmark: _GoBack]9、报到证 （一白：装档；一蓝：自带）             （招就部领）
10、奖惩材料 （1份：装档）（院办、教务部、系、学生部等部门领)
11、学士学位授予决定单 （1份：装档）            （教务部领）
